
Na osnovu clana 27. tacka 8. Statuta Instituta za filozofiju i drustvenu teoriju Univerziteta u 
Beogradu broj 180 od 29.06.2007. godine, Upravni odbor Instituta za filozofiju i drustvenu 
teoriju Univerziteta u Beogradu, na Konstitutivnoj sednici odrzanoj dana 2. juna 2011. godine 
donosi 

POSLOVNIK , 
o radu Upravnog odbora r 

Clan1. 
Ovim poslovnikom blize se ureduju pravila postupka i nacina rada Upravnog odbora Instituta 
za filozofiju i drustvenu teoriju Univerziteta u Beogradu, Ul. Kraljice Natlije br. 45 (u daljem 
tekstu Institut), i to: 

1. opsta pitanja, 
2. pripremanje i sazivanje sednica Upravnog odbora, 
3. odrzavanje sednica Upravnog odbora, 
4. zapisnik sa sednica Upravnog odbora, 

5. zavrsne odredbe. 

I OPSTA PITANJA 

Clan 2. 
Upravni odbor Instituta ima sedam clanova, koje imenuje Vlada. 
Predsednika i tri clana Upravnog odbora odreduje Vlada, kao svoje predstavnike, a tri clana 
predlaze Naucno vece Instituta iz reda istrazivaca u naucnim ili nastavnim zvanjima 
zaposlenih u Institutu. 

Clan 3. 
Upravni odbor Instituta ima predsednika i zamenika predsednika. 

Predsednika Upravnog odbora imenuje Vlada iz reda svojih predstavnika u Upravnom 
odboru Instituta. 

Zamenika predsednika Upravnog odbora imenuje i razresava Upravni odbor iz reda clanova 
koje predlaze Naucno vece. 

Clan 4. 
Mandat predsednika, zamenika predsednika i clanova Upravnog odbora Instituta traje cetiri 
godine. 

Clan 5. 
Odredbe ovog poslovnika obavezne su za sve clanove Upravnog odbora i lica koja 
prisustvuju sednicama Upravnog odbora. 

Clanovi Upravnog odbora imaju sledeca prava i duznosti: 

1. da prisustvuju sednicama Upravnog odbora, 
2. da aktivno ucestvuju na sednicama Upravnog odbora, 
3. da blagovremeno obaveste Predsednika Upravnog odbora ili sekretara Insistuta o 

razlozima za izostanak sa sednice, 
4. vrse i druga prava i duznosti koja proisticu iz Statuta i vazecih propisa. 



5. imaju pravo da budu redovno i blagovremeno informisani o svim pitanjima cije 
poznavanje je potrebno radi ostavrivanja prava i duznosti clanaova Upravnog odbora 

Clan 6. 
Upravni odbor obavija poslove utvrdene Zakonom o naucnoistrazivackoj delatnosti (u daljem 
tekstu: Zakon) i Statutom Instituta. 

II PRIPREMANJE I SAZIVANJE SEDNICA UPRAVNOG ODBORA 

Clan 7. 
Upravni odbor donosi odiuke iz svog delokruga na sednici. 

Clan 8. 
Predsednik Upravnog odbora: 

1. priprema predlog dnevnog reda sednice, po prethodnoj konsultaciji sa Direktorom 
Instituta, 

2. saziva sednice Upravnog odbora, 
3. rukovodi radom sednice, 
4. stara se da se rad na sednici Upravnog odbora odvija prema utvrdenom dnevnom 

redu, 
5. daje rec ostalim clanovima Upravnog odbora, 
6. potpisuje donete odiuke, preporuke i misljenja, 
7. vrsi druge poslove u skladu sa vazacim propisima i Statutom. 

Clan 9. 
Clanovi Upravnog odbora i druga lica koja odredi predsednik Upravnog odbora duzni su da 
ucestvuju u pripremanju sednica. 

Pripremanje sednice Upravnog odbora obuhvata: 

1. sastavljanje predloga dnevnog reda sednice, 
2. pripremanje odgovarajuceg pismenog materijala za sednicu, 
3. dostavljanje poziva za sednicu i obezbedivanje tehnickih i administrativnih usiova za 

nesmetan rad Upravnog odbora. 

Institut je u obavezi da Predsedniku Upravnog odbora pruzi neophodnu administrativnu i 
pravnu pomoc za pripremu i organizaciju svake sednice Upravnog odbora. 

Clan 10. 
Prilikom sastavljanja predloga dnevnog reda sednice, presedavajuci je duzan da vodi racuna 
0 sledecem: 

1. da se u dnevni red unesu pitanja koja prema vazecim propisima, Statutu i drugim 
opstim aktima Instituta spadaju u delokrug Upravnog odbora, 

2. da dnevni red obuhvati najvaznija pitanja ili pitanja koja treba hitno resiti radi 
uspesnog poslovanja Instituta, 

3. da dnevni red sednice ne bude suvise obiman i da bude sastavljen tako da se sva 
pitanja iz dnevnog reda mogu u potpunosti raspraviti. 

Clan 11. 
Nakon odredivanja predloga dnevnog reda sednice, vremena i mesta odrzavanja, Institut 
poziva clanove Upravnog odbora i Direktora na sednicu, telefonom i elektronskom postom. 



Poziv za sednicu Upravnog odbora dostavija se najmanje pet dana pre odrzavanja sednice. 

Uz pozive dostavljaju se i neophodni materijali koji ce biti razmatrani na sednici, predlozi 
odiuka koje treba doneti na sednici, obrazlozenje za donosenje tih odiuka, druge isprave ili 
podaci od znacaja za raspravljanje i odiucivanje na sednici, kao i zapisnik sa prethodne 
sednice Upravnog odbora radi usvajanja. 

Sednicama Upravnog odbora moze prisustvovati Direktor Instituta. 

Sednicama Upravnog odbora mogu prisustvovati i lica koja nisu clanovi Upravnog odbora, po 
pozivu ili odobrenju predsedavajuceg. 

Clan 13. 
Upravni odbor odrzava redovne sednice dva puta godisnje. 

Predsednik Upravnog odbora duzan je da sazove sednicu Upravnog odbora na zahtev 
Direktora Instituta ili najmanje tri clana Upravnog odbora. 

Ukoliko predsednik Upravnog odbora ne sazove sednicu Upravnog odbora na zahtev 
Direktora Instituta ili najmanje tri clana Upravnog odbora u roku od osam dana, sednicu 
Upravnog odbora mogu zakazati zamenik predsednika Upravnog odbora ili oviasceni 
predlagac iz stava 2. ovog clana. 

Clan 14. 
Pravo je i duznost svih clanova Upravnog odbora da prisustvuju sednici i raspravljaju i 
odiucuju o pitanjima koja su na dnevnom redu sednice. 

Clan Upravnog odbora koji je iz opravdanih razloga sprecen da prisustvuje sednici, duzan je 
da 0 tome blagovremeno, pre odrzavanja sednice, obavesti predsednika Upravnog odbora, 
odnosno sazivaca sednice. 

Ill ODRZAVANJE SEDNICE UPRAVNOG ODBORA 

Clan 15. 
Sednicom Upravnog odbora predsedava i njenim radom rukovodi predsednik Upravnog 
odbora, a u njegovoj odsutnosti ili sprecenosti njegov zamenik, odnosno clan Upravnog 
odbora koji je sazvao sednicu. 

Ukoliko je sednicu sazvao Direktor Instituta, a predsednik Upravnog odbora ili njegov 
zamenik nisu prisutni, sednicom Upravnog odbora predsedava najstariji prisutni clan 
Upravnog odbora. 

Predesdavajuci otvara sednicu posto prethodno utvrdi da sednici prisustvuje vise od polovine 
clanova Upravnog odbora. 

Posle konstatacije predsedavajuceg da postoji kvorum za odrzavanje sednice, a pre prelaska 
na utvrdivanje i razmatranje dnevnog reda, Upravni odbor usvaja zapisnik sa prethodne 
sednice. 

Zapisnik na koji nisu stavljene primedbe, odnosno zapisnik u kojem su, saglasno usvojenim 
primedbama, izvrsene odgovarajuce izmene, smatra se usvojenim. 



Clan 16. 
Dnevni red sednice Upravnog odbora utvrduje se na osnovu predloga dnevnog reda koji je 
naznacen uz poziv za sednicu. 

Svaki clan Upravnog odbora ima pravo da predlozi izmene i dopune dnevnog reda, o kojima 
se mora odiuciti pre prelaska na dnevni red. 

Utvrdeni dnevni red sednice Upravnog odbora ne moze se menjati u toku sednice, osim u 
izuzetnim slucajevima. 

Clan 17. 
Posle izlaganja svake tacke dnevnog reda predsedavajuci poziva clanove Upravnog odbora 
da uzmu ucesce u diskusiji. 

Svaka tacka utvrdenog dnevnog reda sednice Upravnog odbora razmatra se posebno i o njoj 
Upravni odbor zauzima svoj stav i donosi odiuku. 

U radu Upravnog odbora ravnopravno ucestvuju svi njegovi clanovi. 

Clan Upravnog odbora koji zeli da ucestuje u diskusiji mora o tome prethodno da zatrazi 
odobrenje predsedavajuceg. 

Ucesnik koji je dobio rec mora se pridrzavati predmeta raspravljanja i moze govoriti samo o 
onom pitanju koje je na dnevnom redu. 

Ucesnik u diskusiji moze po istoj tacki dnevnog reda govoriti vise puta. 

Predsedavajuci moze odiuciti da uskrati rec ucesniku u diskusiji koji je vec govorio o istom 
pitanju ili se ne pridrzava predmeta raspravljanja. 

Niko osim predsedavajuceg nema pravo da prekida ucesnika u diskusiji. 

Po odobrenju predsedavajuceg u raspravljanju mogu ucestvovati i lica koja nisu clanovi 
Upravnog odbora a prisustvuju sednici, ukoliko to moze doprineti resavanju pitanja o kome 
se raspravlja. 

Clan 18. 
Clan Upravnog odbora ima pravo da na sednici postavija pitanja Direktoru, u vezi sa 
njegovim radom i radom Instituta, kao i licima koja nisu clanovi Upravnog odbora a 
prisustvuju sednici. 

Na pitanja koja su im postavljena na sednici Upravnog odbora, lica iz stava 1. ovog clana 
duzna su da odgovore na istoj sednici, a ako to nije moguce, na prvoj narednoj sednici. 

Clan 19. 
Za pripremu pojedinih pitanja, predsednik Upravnog odbora moze odrediti izvestioca iz reda 
clanova Upravnog odbora. 

Izvestaj, obrazlozenje i predlog odiuke po pojedinoj tacki dnevnog reda podnosi izvestilac, 
ukoliko je odreden. 

Kada izvestilac zavrsi svoje izlaganje o odredenoj tacki dnevnog reda predsednik otvara 
raspravljanje i poziva clanove da se jave za rec i iznesu svoje misljenje, predloge i pitanja o 
kojim se raspravlja. 



Clan 20. 
Ako pojedina pitanja iz predloga dnevnog reda nisu dovoljno odredena ili nisu obezbedeni 
potrebni podaci i o tim pitanjima se zbog toga ne moze raspravljati, predsedavajuci moze 
predloziti da se njihovo razmatranje odiozi dok se ne pribavi potrebna dokumentacija ili 
strucno misljenje. 

Clan 21. 
Kada se na sednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji se smatraju poslovnom 
tajnom, predsedavajuci ce upozoriti prisutne na tu okolnost i da su duzni da ono sto saznaju 
cuvaju kao poslovnu tajnu. 

Clan 22. 
Posle zavrsenog raspravljanja po pojedinoj tacki dnevnog reda, Upravni odbor pristupa 
odiucivanju. 

O predlogu odiuke ili drugog akta Upravni odbor odiucuje glasanjem. 

Svaki clan Upravnog odbora ima jedan glas. 

Predsedavajuci je duzan da se stara da clanovima Upravnog odbora bude ostavljeno 
dovoljno vremena za razmatranje i diskusiju pre glasanja o nekom pitanju. 

Clan 23. 
Pre glasanja predsedavajuci formulise predlog odiuke ili drugog akta koji treba doneti u vezi 
sa pojedinom tackom dnevnog reda. 

Odiuke Upravnog odbora moraju biti formulisane kratko i jasno, tako da ne bude dvoumljenja 
u pogledu toga sta je odiuceno, ko treba da izvrsi odredene zadatke i u kom roku. 

Ako ima vise predloga za resavanje pojedinog pitanja koje je na dnevnom redu, prvo se 
glasa o predlozima datim u materijalu za sednicu, a zatim o predlozima datim na samoj 
sednici, i to onim redom kojim su i dati. 

Kada za odredeni predlog glasa vecina prisutnih clanova, o ostalim predlozima se ne glasa. 

Clan 24. 
U obavljanju svoje funkcije Upravni odbora donosi sledece akte: 

1. opste akte (statut, poslovnik, pravilnik), 
2. odiuke, 
3. resenja, 
4. zakljucke, 
5. preporuke. ^ =f .-^-i 

Clan 25. 

Opstim aktom se na opsti nacin i trajnje ureduju drustveno - ekonomski odnosi u Institutu. 

Odiukom se odiucuje o pitanjima iz oblasti poslovanja Instituta. 

Resenjem se odiucuje o pojedinacnim pravima i obavezama. 
Zakljuckom se odiucuje o pitanjima postupka i zauzima stav o pitanjima koja Upravni odbor 
razmatra, all o kojima ne odiucuje ili se samo konstatuju odredena stanja. 



Preporukom Upravni odbor iznosi svoje misljenje o potrebi preduzimanja odredenih mera po 
nekom pitanju iz rada Instituta, njegovih organa i zaposlenih. 

Clan 26. 
Glasanje moze biti javno ili tajno. 

Na pocetku svake sednice clanovi Upravnog odbora ce javnim glasanjem odiuciti da li ce se 
na sednici izjasnjavatijavnim ili tajnim glasanjem. . 

Tajno glasanje ce se organizavati putem glasackih listica na kojima je ispisano za ili protiv. 

Javno glasanje vrsi se podizanjem ruke ili izjasnjavanjem putem poimenicne prozivke 
clanova Upravnog odbora. 

Clanovi Upravnog odbora glasaju na taj nacin sto se izjasnjavaju za ili protiv predloga odiuke 
ili se uzdrzavaju od glasanja. 

Odiuka je doneta ako je za nju giasala vecina svih clanova Upravnog odbora. 

Rezultate glasanja utvrduje i saopstava predsedavajuci na osnovu broja glasova datih za i 
protiv predloga odiuke. 

Po zavrsenom utvrdivanju rezultata glasanja, predsednik objavljuje kakvu je odiuku doneo 
Upravni odbor. 

Usvojena odiuka se unosi se u zapisnik sa sednice. 

Ako odiuku usIed njene slozenosti nije moguce formulisati na sednici na kojoj je doneta, 
odiuku ce naknadno formulisati i verifikovati na narednoj sednici Upravni odbor. 

Clan 27. 
Zakazana sednica Upravnog odbora odiaze se kada nastupe razlozi koji onemogucavaju 
odrzavanje sednice u zakazano vreme. 

Sednicu Upravnog odbora odiaze predsedavajuci. 

Clan 28. 
Sednica Upravnog odbora se prekida ako: 

1. se u toku sednice broj prisutnih clanova smanji ispod broja propisanog za odrzavanje 
sednice, 

2. sednica zbog dugog trajanja ne moze da se zavrsi u toku isog dana, 
3. je po odredenoj tacki dnevnog reda potrebno prethodno usaglasiti stavove clanova 

Upravnog odbora, ' 
4. dode do tezeg narusavanja reda na sednici, a predsedavajuci nije u stanju da isti 

povrati redovnim merama. 

Sednicu prekida predsedavajuci. 

Clan 29. 
Predsedavajuci zakljucuje sednicu Upravnog odbora po zavrsenom raspravljanju i 
odiucivanju o svim pitanjima iz dnevnog reda. 



IV ZAPISNIK SA SEDNICE UPRAVNOG ODBORA 

Clan 30. 
O radu na sednici Upravnog odbora sacinjava se zapisnik. 

Zapisnik sadrzi osnovne podatke o sednici Upravnog odbora, a narocito: 

1. oznacenje rednog broja sednice racunajuci od pocetka mandatnog perioda, 
2. mesto, datum i vreme pocetka odrzavanja sednice, 
3. podatke o clanovima Upravnog odbora koji prisustvuju sednici i o odsutnim 

clanovima, kao i drugim licima prisutnim na sednici, 
4. konstataciju da sednici prisustvuje potreban broj clanova za punovazno odiucivanje, 
5. dnevni red sednice, 
6. pitanja koja su bila predmet glasanja i rezultat svakog glasanja, 
7. formulaciju odiuka koje su donete na sednici, 
8. zakljucke donete o pojedinim tackama dnevnog reda sa eksplicitnom naznakom broja 

glasova za predlog, protiv predloga, kao i eventuaino uzdrzanih glasova ili izdvojenih 
misljenja, 

9. vreme zakljucenja sednice, 
10. potpis predsedavajuceg i zapisnicara. 

Zapisnik sa sednice Upravnog odbora sacinjava se najkasnije u roku od 10 dana od dana 
odrzavanja sednice. 

Clan 31. 
Svi podaci koji su uneti u zapisnik moraju odgovarati stvarnom toku sednice Upravnog 
odbora. 

Za uredno i istinito sacinjavanje zapisnika sa sednice Upravnog odbora odgovoran je 
predsednik Upravnog odbora. 

Zapisnik se podnosi Upravnom odboru na usvajanje na prvoj narednoj sednici. 

Zapisnik vodi sekretar Instituta, a u slucaju njegove sprecenosti lice koje oviasti 
predsedavajuci. 

Izmene i dopune zapisnika vrse se iskljucivo odiukom sednice Upravnog odbora prilikom 
njegovog usvajanja. 

Sekretar Instituta vodi registar zapisnika sednica Upravnog odbora i duzan je da omoguci 
svakom clanu Upravnog odbora uvid u taj registar. 

Zapisnik sa sednice Upravnog odbora potpisuju predsednik Upravnog odbora ili drugo lice 
koje je predsedavalo sednicom i zapisnicar. 

Usvojeni zapisnici sa sednica Upravnog odbora cuvaju se u arhivi Instituta. 

VII ZAVRSNE ODREDBE 

Clan 32. 
O pravilnoj primeni ovog Poslovnika stara se predsednik Upravnog odbora. 



Clan 33. 
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Upravnog 
odbora Institua za Filozofiju i drustvenu teoriju Univerziteta u Beogradu od 15.03.1994. 
godine. 

Clan 34. 
Ovaj poslovnik objavljuje se na oglasnoj tabli Instituta i stupa na snagu danom donosenja. 

ZAMENIK PREDSEDNIKA UPRAVNOG ODBORA 
INSTITUTA ZA FILOZOFIJU I DRUSTVENU TEORIJU 

I 


