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Ha ocHoBy oapenbe w3 unana 14. craB 1. 3akoHa o apxuBckoj rpahu W apxXxueckoj
nenatHoctd ("Cn. rmacuuk PC", 6p.6/2020.) u unawa 20. Craryra MuctutyTa 3a
@unozodujy U ApyIITBEHY TeopHjy, YHuBep3uteT y beorpany, aupexropka ap Mazena
[lynap Hpawko gana 21. jyna 2021. roauHe gonocu cneaehu

INPABUJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTUPAIbLA, KIACUOUKOBAIbHA,
APXUBHUPAIA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHUJAJIA

I OIIIITE OAPEIABE
Unan 1.

OBum IlpaBunHMKOM YTBphyje ce HayWH €BMIEHTHpawa, KiIaCH(HMKOBama,
apxMBUpama W YyBama apXuBcKe rpalje ¥ JokyMeHTapHor marepujana koj MHcruryra 3a
Gunoszoujy ¥ ApyWITBEHY TeopHjy, YHuBep3uTeT y beorpamy (y ZOamem TeKCTy:
HuctutyT).

Unan 2.

[Tocnosu Ha eBUAEHTHPAKY, KIacU(HUKOBalbY, apXUBHpaIby U UyBaiby apXuBcke rpale u
JOKyMEHTapHOT MaTepujaia o0yxBarajy:
- IIpMMame, nperjefame U pacnopehuBame nouire, NPUMIbeHe HEMOCPETHOM
NpeiajoM, MPEKO MOIUTE, UK CPEICTaBa eNeKTPOHCKE KOMYHHKALH]e,
- eBHJEHTHpame M pacrniopehuBame npeamera (akata) y pai,
- aJMHHHCTPaTHBHO-TEXHUYKO oOpalhuBame akata u npeaMeTa,
- OTIpeMarme TolITe,
- pasBoleme npejamera u akara,
- KaacuuKanyja M apXMBUpare, CMEIITaj, Kopuiiierwe U CTPYUHO OJIpKaBahe
apxMBE, EBUJIEHTUPAILE Y APXHUBCKY KILUTY,
- opabupame apxuBcke rpahe u yHuTapame 6e3BpeHOT JIOKyMEHTapHOT
marepujana,
- Inpejaja apxuBcke rpahe HajIeKHOM UCTOPUjCKOM apXHUBY.

Unan 3.

Cga aKra, JIONKCH, NPUIIO3H U OCTalla JOKYMEHTa MOTY OWTH y TTallHPHOM U
eJIEKTPOHCKOM 00ITHKY.



HauuH eBuaeHTHpamba, 3a1ITHTE U KopHiufieka eJeKTPOHCKMX J0KyMeHaTa ypelyje ce
nocebHuM [Tpapunaukom MHCTUTYTA 0 HAYMHY €BHJIEHTUPAa, 3alITUTE M Kopulihemwna
€IeKTPOHCKUX JOKYMEHTATa.

HMHcTUTYT Y CBOM pajly KOPUCTH Teyar.

Yjiau 4.
Y OKBHpY TOCTIOBA U3 YjiaHa 2. MojeInHH TEpPMHUHHU UMajy cieache 3Haueme:

AKT (cny:xbenu onuc) je cBaky MMCMEHH cacTaB KojuM ce nokpehe, nonymwyje,
MeHa, TIpeKHIa MM 3aBpillaBa Heku cioyxkOeHH TocTynak, a Koju caipxku cienehe
nenoBe, 6e3 003upa Aa 1M je HACTao y NMCaHOM MIIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: MyH Ha3HMB U
ajpecy noluseaoua, 6poj U AaTyM, Ha3WB M NYyHY ajpecy NpuUMaola, KpaTak cajpkaj
npeaMeTa, Besa Balll-Hall 6poj, TEKCT akTa, NPUIIOT, NOTHHC oBnalheHor JHLa U OTHCAK
ciyx0eHor neuara.
Cny:x6eHu nonucu Mory OMTH: 0OWYHH, ITIOBEPJBUBU U CTPOTO NOBEPJLUBH.

JOKYMEHT je zanuc 6uno xoje Bpcre, 00JMKa WM TEXHHKE W3pajie Koju
cajpikajeM, KOHTEKCTOM M CTPYKTYpOM Ipy»Ka J0Ka3 O aKTUBHOCTH KOjy IpaBHO WU
(hU3MUKO JHMIIEe Npeny3uMa, 0bariba HIH 3aKJbyUyje TOKOM CBOj€ JENaTHOCTH MJIM JIMUHE
aKTHBHOCTH.

IIPUJIOT je nucanu cacTap (IOKyMEHT, Tabena, rpaduKoH, LPTEX U CJ1.) KOjH ce
NpUIIaKe Y3 aKT paau J0yHhaBama, 00jallbenha WK JoKa3uBamba caapikaja akra.

INPEJAMET je ckyn cBux akara M IpUIOra Koju ce OAHOCEe Ha MCTO NMUTAme U
YiHE MoceOHy LIeTHHY.

JOCHJE je ckyn Bule NpeiMeTa KOjH ce OJHOCE Ha UCTY MaTepujy WM Ha UCTO
npaBHO WM HU3UUKO JHLIE.

DACIHHUKJIIA je apxuBcka jeJMHHMLIA KOjy YMHE CKYIl BHLIE MpeaMeTa WM
IOoCHjea KOjU ce 0JJHOCE Ha UCTY MaTepHjy, akTUBHOCT, forahaj Hiu Ha UCTO TIPaBHO WU
(hH3MUKO JIMLE, a KOJU CE MOoc/e 3aBPLISHOr MOCTYIIKa YyyBajy cpel)eHu y ucToM oMoTy.

NMPUHJEMHA KAHIEJIAPHUJA je pamHo MecTO WM OpraHU3allMoHa jeinHNLA
rae ce Bpuie ciejehy mnocnoBu: mpujem, OTBapame, Nperjeiame M pacnopehupame
nouiTe, CBUACHTHUpPAbE M 3IpPY)KUBAILE akara, JOCTaBbalbe aKara YHyTpallibhM
OpraHM3allMOHMM jeJUHHIIAMa, OTIpeMame IOoLITe, pa3Boheme akaTa Kao W HHXOBO
oJlJIarawe y apXmBy (apXUBUPAE U UYBAHE).

JOKYMEHTAPHHU MATEPHUJAJL uune cnucd, doTorpadcku |
d)OHOFpa(I)CKH CHUMLHM M Ha ApYr'd HaYWH CACTABJbEHH 3dllMCH M JOKYMEHTH, KEbHI€ U
KapToTeKa O eBUJCHLM]M THX 3aI1ca, 3alicH Y eJIeKTPOHCKOM 00IHMKY M TOKyMeHTa, Kao



M MUKPOQHIMOBH O BHMMa TIPUMIBEHM U HacTaiu y paay MHcTuTyTa 10K Cy 0 3Hayaja
3a Tekyhu paj, Hactao JenoBameM M pajoM MHCTHTYTa, 10K ce M3 TOT Marepujana He
M3BPIIH Onabupare apxuscke rpafe. JIokyMeHTapHM MaTepujajl NpeicTaB/ba LUeTuHy
JOKYMCHTaA HJIHM 3aruca Hactalux HIH NPpHUMIBEHHX JCJIOBaH-EM KU palomM HHCTHTYTB Y
M3BOPHOM HIIM PENpOyKOBaHOM OOJMKY HoKymeHTa Ge3 ob3upa Ha dopmy u dopmar
Oenexema Kao M NPOIMCAHE eBUIIEHLIM]E O HEMY.

APXHUBCKA TPABA je caB M3BOPHM M PENpOAYKOBaHM (MMCaHH, LPTAHHU,
wramnany, Qororpaducany, MUKPOQUIMOBAHH, CKEHHPaHH WIM [AMTHUTAIM30BAHU
CNICKTPOHCKH 3alMC HACTA0 HM3BOPHO Y ENEKTPOHCKOM OOJMKY WIH Ha JPYrd HauyMH
3a0€eNeHEHN) NOKYMEHTapHH MaTepHjal o1 MoceGHOT 3Hauaja 3a MCTOPMjy, HayKy,
YMETHOCT, KyJTypYy, MPOCBETY M Apyre JAPYIITBEHE AENaTHOCTH KOjHU je HACTao y pamy
HHuctutyTa.

HOKYMEHTAPHHU MATEPHJAJI CA POKOM YYBAIbA yunu MaTepujan
KOju je o1 3nHauaja 3a Tekyhu pag MHCTHTYTa, MM MaTepHjaJl KOME POK UyBama HHje
UCTEKAo.

APXUBCKH ®OH/I uuHe CBH apxXMBCKH TMPEIMETH KOjM CY HAcTalH
nocnosaweM MHcTuTyTA.

CTBAPAJIAITT APXUBCKE TPABE W JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJAJIA je MuctuTyr umjuM JenoBameM je Hacrala apxuBcka rpaha u
JOKYMEHTapHH MaTepHjall.

APXUBCKA JEAUHHIIA je perucrpatop, daciukia, KyTHja, CBeXarb, OMOT y
KOjH ce 0J1a)e apXHBCcKa rpalja i IOKYMEHTAPHM MaTepHjal.

BE3BPEJHH  JOKYMEHTAPHHU MATEPHJAJI, w4uHHM  [eloBM
JIOKyMEHTapHOT MaTepHjalia KojeM je TpecTana BasKHOCT 3a TeKyhu paj, 0fHOCHO KojuMa
je MCTeKao 3aKOHCKHM POK 4yBarba, 4 Huje OLEmheH Kao apxHMBCcKa rpala.

OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUUITABABE BE3BPEJHOT
AOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA je mocrymak KojuM ce apxmBcka rpaha
ofabupa M3 JOKYMEHTApHOT MaTepyjalia y3 YHHUIITABAbe OHMX JEN0BA JIOKYMEHTAPHOr
Marepujana KojuMa je npecTana BaKHOCT 3a TeKyhu paj U KOju HeMa CBOjCTBO apXMBCKe

rpahe.

JIUCTA KATEI'OPHJA APXWUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHUJAJIA CA POKOBHUMA YYBAIbA je noceban akt xojum ce oxapehyjy
BPCTE apXMBCKE Ipahle M JOKyMEHTapHOT MaTepMjaja ca pOKOBHMA 4YyBama. Jlucra
CaJipXKu MOMUC CBUX KATEropHuja apXMBcKe rpalje ¥ JOKyMEHTapHOT MarepHjaia HacTanor
y paxy HMHcruTyra Kao M mMxoBe pokoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucre obapiba ce
noctynak ojabuparma apxuscke rpale (kareropuje Koje MMajy pox yyBarba TPajHO) Kao U
NOCTynaK yHHUILITaBaka Oe3BpefHOr JOKYMEHTapHOI Marepujana (kaTeropuja ca



OrepaTUBHMM pokoBHMMa). KaTeropuje koj KOjuX je poK dyBawa TpajHO, 4yBajy ce 10
npejaje HaJeKHOM UCTOPH]CKOM apXHBY.

APXUBCKA KIbHUI'A je ocHOBHAa eBHAEHLMja KoOja caipiKu [OINMUC O
LIEJIOKYITHO] apXMBCKO] rpahu M JOKyMEHTapHOM MaTepujany (MHBEHTApHU HpErnes)
HACTAJlol TOKOM paja Yy MHCTHTYTY, Ka0 M OHOT perMcTpaTypcKor MaTepujaia Koju ce
no 6MI0 KOM OCHOBY Mpe/aje HaUIe)KHOM apXMBYy. ApXHMBCKa KHHUIa MOXKE Ce BOIUTH Y
ManupHOM HJIH €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

APXUBHUPAIBE je npouenypa onnarama obpal)eHUX M 3aBpIIEHUX IIpeaMeTa y
oarosapajyhe apxuscke jenuHuue (perucrparope, acuuiiie, KyTHje, CBEXKIHEBE, OMOTE H
Jp.) TipemMa XpOHOJIOLIKOM pejy HiM YTBpheHoj kiacudukalujun M HUXOBa Npejaja y
apXUBCKH JIETIO.

APXHUBCKHM [IEIIO cy nocebue npocropuje uin opmapu (Koju cy noj
KJbYYeM) y KOjuMa ce uyBa JOKYMEHTapHU Marepujai U apXuBcKa rpaba.

II TIPUMAIGE, IIPETJEJAILE 1 PACIIOPEBUBAIGE IIOHITE
Ynan 5.

[pujem mnowre obaBba ce MyTeM MOLITAHCKE ClykOe, €NEKTPOHCKOM IOIITOM,
JMYHOM JOCTABOM IYTEM KypHpa UK Ha 3aXTEB CTPaHKE.

[Toirra ce mpuma y TOKy Tpajarwa peJOBHOI pajHor BpeMeHa oA 9 1o 17 yacosa, y
NPUjEMHO] KaHLeJlapuju.

Moty npuma oenamheHy pajHUK MPHjeMHe KaHLenapHje.

Ynau 6.

Ognamheno nuie MHCTUTYTA Kaia HEMOCPEAHO NpHUMa MOLITY Of CTpaHe Kypupa,
Ay:KHO je Ia HOTBPAM NMPUjeM TMOIINIbKE CTaB/bajyhu 1aTyM M YHTAK MOTIHC Y JOCTaBHO)
KHHM3M, HA JOCTABHMIIM, MOBPATHULIM WM Ha KOIMHUjH aKaTa YMjd Ce OpHUIMHAl MpHMa.
ITopen normuca opnauheno auie MHCTUTYTa Kaja npuMa MNOLITY, CTaBba M CIy KOeHH
nevar. Y ciydajeBMMa Kaja JaTyM npejaje MoluTe Moke OMTH 07l 3Hauaja 3a pauyHame
POKOBa, y3 NPUMJbEHY MOLINUIBKY 00aBE3HO NIPUIIOKUTH KOBEpAT.

CnyxGeHu JIOTMCH TPUMIbEHH €JIEKTPOHCKUM IyTeM ce LITaMMnajy M y narnupHom
001MKy 3aBoJie Y eBUACHIM]Y KOjy MHCTUTYT BOAH.



Ynan 7.
3a noww/bKe Koje Cy mNpuMJbeHe olnTehieHe, 3aMUCHMYKH MJIM  KPAaTKOM
3a0esIelIKoM, Koja Ce yIMCyje HeMOCPEIHO Y3 OTHCAK NPUJEMHOT IITaMOMIba, KOHCTaTYje
ce BpcTa ¥ 00um omtehema.

Ynan 8.

Ha cBaky npumibeHy nowmubky onatufieHo muue MHCTHTYTA YTUCKYje MpHjeMHHU
ITaMO1Jb ¥ NOTOM je pacrniopehyje.

Ynau 9.
[lpumibeny nowry pacnopelyje opnawheno nuie MHcTuTyTa Koju je oTeapa u

nperieza.
PacniopehuBame nourre Bpiiy ce HCTOr JaHa Kajia je nolmTa NpuMIbeHa.

IIT 3BABOBEHBE AKATA H YVIIMCHBABE V OCHOBHY
EBUJAEHIIAJY
Ynan 10.
MHCTHTYT BOAM €BMAEHLM]Y O CBOjOj NPHMJBEHO], OAHOCHO COTICTREHO] HOLITH.
Ilpummbenn ¥ pacrniopeheHn akTH 3aBoje ce y OCHOBHY €BMAEGHLMjY MCTOr jaHa W

JOCTaBIbajy y paj UCTOT JlaHa Kajid Cy W MPUMIbEHH.

Y OKBHMpPY KaHLENApHJCKOT TOCIOBaka BOJE €& OCHOBHE M IMOMOKHE €BMAEHLHM]e O
npeAMeTHMa U aKTHMa.

OcnoBna eBnaeHnuja akara MacTuTyTa je:

HenoBoanuk (Moxe ¥ ckpaheHH Je10BOAHUK, OTHOCHO eJ1eKTPOHCKH JIENOBOIHUK)
Ynan 11.

JeOBOAHMK Ce BOJAM MO CHCTEMY OCHOBHMX OpojeBa M noadpojeBa. OCHOBHHM

OpojeBnMa o3HauaBajy ce MPEJAMETH CBAKOr MPUMILEHOI WM CONCTBEHOr aKTa Kaja ce

3aBOJH Y JCNOBOJHUK. a N0J0pojeBUMa JIONUCH, OJIHOCHO aKTH KOjU CE& OJIHOCE Ha MCTH

NpeaMeT.

3aBohermse npeaMeTa y 1eMOBOJHHK BPIIH ce Ha ciienehy HauuH:



-y pybpuky 1. ynucyje ce ocHOBHM Opoj 1€J10BOJIHHUKA,;

-y pyOpHKYy 2. YIHCYyje ce KpaTKa calp)KHHa aKkTa - NPeIMETa Tako Jia U3 HaBeJAEHOT
Oyze jacHO Ha Koje NMUTambe UM MaTepujy ce NpeiMeT OJIHOCH;

-y pybpuky 3. ynucyje ce noadpoj;
-y pyOpuky 4. ynucyje ce 1atym rpujema/zasolerba NolmbLKe, OJHOCHO aKTa;
-y pyOpuKy 6. ynucyje ce natym npujema/zapohersa noumsbke, 0OJJHOCHO aKTa.

Ha xpajy roaune nenoBoJHUK ce 3aKibyuyje cayKO0eHoM 3abeneikoM HarcaHoM
MCIIOJ, mocyieier Opoja ca KOHCTATallMjoM KOJIMKO je MpejMeTa 3aBeIeHO Y TOj FOJANHMU.
Oga 3aberelka ce JaTupa v oBepasa ci1yOeHUM 1e4aToM, a NoTnucyje je opnamheHo
avue MHeTuTyTa.

Yman 12.

CBH NpUMJBEHH TIPEJIMETH Ce JIOCTaBIbAjy Y pajl y TOKY UCTOT JlaHa.

IV. AAIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OGPABUBAILE ITIPEIMETA

Ynan 13.
Csaku cnyxOenu nonuc Tpeba na canpxu cinenehe nenose:

- MeMOpaHJiyM, JIeJIOBOJIHU Opoj cnykOeHOor 10Mn1ca U IaTyM;

- Y ropmeM JIEBOM YIJy HA3uB W ajipeca MpuMaolia - MyH Ha3HB W CeAHIUTE
npuMaoiia;

- YKOJIMKO je NMpUMEHJBUBO ca JIeBe CTpaHe UCTIOJ aapece MpUMaolia cTaBsba ce
o3naka "TIpeamer” ucrno Koje, pajiy JaKiler 31pyKuBama, yicyje ce 06poj u
JIaTyM TIpUMJbEHOI akTa Ha KOjU ce OAromapa, uid Opoj M JaTyMm paHuje
OTNPEMJLEHOT aKTa M Cll;

- TEeKCT KOJu MOpa OMTH jacaH, Ca)eT M YUTaK, OTKYLIAH Ha pauyHapy;

- ucnoj Tekera owjamheno nuile MHCTHTYTA MoTnHcyje ciyOeHu A0MUC | Y3
NOTIHC CE CTaBJ/bA OTHUCAK CIIYuOEHOT rneyara;

- KCIOJ TEKCTa HABOJE Ce MPUI03U KOjU ce NOCTaBsbajy.

Cayx06eHM JIONHC ce TTUIIIE HajMakbe Y JIBa IPUMepKa, 01 KOjUX ce jedaH NpUMepak Liajbe
KOMHUHTEHTY, a ApYTH 3aAp:KaBa y apXHUBH.



V OTIIPEMAKGE TIOHITE
Ynau 14.

Ceu 3aBpLICHH TNPEAMETH Koje Tpeba OTHPeMHTH, apXMBHPATH WM YCTYMHTH,
Bpahajy ce opnamfienom nuuy MuctuTyTa .

Osnawheno mue MuctutyTa npoeepaea opMainy cTpany ciyx6eHor MoTnica
W Ha eBEHTYallHE HelocTaTKe yKasyje obpaljusauy.

Yaan 15.

Ornpemarbe nowre Bpun opnamwheno nuue Muctutyta. Cea nowra npeysera y
TOKY JlaHa, oTnpeMa ce ucrora java. Buie ciyx0OeHux jpomnuca, OQHOCHO NMpeaMeTa 3a
JeqHor mpumaoua nakyje ce y jelaH KoBepaT. BpeaHocHa mommibka, CyAcka akta M
NnoBep/bHBa MpPENMcKa OTIPEMa Ce YBEK NPENOpydYeHOM MolubkoM. OTrpeMarme XUTHE
MOLITE Y MECTO NpuMaola 0baBsba ce NpeKo Kypupa.

Ynan 16.

Y NOCTaBHY KHMTy 3a TIOWITY YNHCYjy ce CBe MOLIMIbKE, KOje Ce OTIpeMajy
notTom. JloctaBHa KibHra cly)u Kao eBHCHIHM]a 0 3aBPLIEHO] OTNIPEMH, K30 U Mpedaju
HOBLIA Ha MME MOIITAHCKUX TPOIIKOBA,

VI. APXHUBHUPABE U YYBAILE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA
Ynan 17.

Ceu peiiend npexMeTn Mopajy OMTH OIIONeHH y onrosapajyhe apxuBcke
jeauHuue (perucTparop, Kibura, aciukia, apXUBCKa KyTHja, CBEKak, OMOT M JIp.).
Ha cnosbHuM oMOTHMA apXHUBCKHX jeIMHUIA HCITUCY]E ce:
- NyH Ha3uB cTBapaoua (MHCTUTYT 3a Gunozodujy u ApymTeeHy Teopujy, YHuBep3uTeT
y beorpany) unu ckpahenuua UO/T,
- TOJIMHA HACTaHKa IOKyMEHTapHOI MaTepujana,
- BPCTa M CaJpkaj JOKyMeHTapHOT MaTepHujana,
- EBUJIEHLIMOHH OpOj Npeamera;
- peanu 6poj 10 KOjuM je apxXMBCKa jeAHHNIA YIIHCaHa Y APXUBCKY KEbUTY.

JlokymMeHTapHH Mmarepujan uypa ce mpeMa pokoBuma yTephenum y JIuctu
KaTEropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca poKoBMMA UyBatba.

IIpe apxuBnpama Tpeba npoBepHTH Ja /M je NpeaMeT 3aBpIIeH W j1a M ce Y
NpeIMETy Hanase HeKH IPUI03M WK JJOKYMEHTH KOjH He NPHNa/ajy HCTOM.

Ynan 18.



V nmucapHULM, OJHOCHO Y pajHMM MPOCTOpUjaMa, 3aBPLIEHH MPEJIMETH Ce MOTY
Np)KaTH HajBuilie JiBe TOjMHe oJ naHa 3aBohewa. [locie Tor poka ce cMmemTajy y
apXMBCKHM JIeNo, OJAJIOXKeHW 1O TroAMHaMa W TMOpEeTKYy W3 apxXMBCKE KIbUIe, Yy
ojaropapajyhum JpBEHHM HIIH METaJHMM cTajlakamMa — nonuuama. [lpocropuje aenoa
Mopajy OWTH cyBe M CBeTJie, a JOKYMEHTallMja ocurypana of ourehema, Kpahje u
noxapa.

Yjan 19.

CaB nokyMeHTapHU MaTepHjan HacTao y pany MHCTUTYTa ynucyje ce y ApXMBCKY
KIbUTY, KOja CIYXKM Kao ONIUTH MHBEHTapHW TIperjejl LEeJOKYIHOT apXHMBCKOT
Matepujana. EBujeHTHpame ce BpIIM 3a CBaky nocjoBHy roauny ozn 0l. mo 31. 12.
Tekyhe roauHe.

Vnucusamwe y ApXHUBCKY KIbHTY BpIIIM ce Ha ciiejiehyu HauKH:

-y pybpuky l. ynucyje ce peanu 6poj. I[lox jenuum peannum BpojeM ymucyje ce
MCTOBETHH MaTepujan 6e3 o03upa Ha konuuuHy. Pennm OpojeBn ce
HacTaB/bajy U3 roJMHE Y TOJUHY;

-y pyOpuky 2. ynucyje ce naTyM yrnuca,

-y pybpuky 3. ymnucyje ce roauHa, OJHOCHO pa3jaobibe y KojeM je
JNOKYMEHTapHM Marepujajl Hactao (3a JOKYMEHTapHH MaTepHjan Koju
obyxBata mojaTke M3 BHIE TFOAMHA YNUCYje C€ MNOYeTHA M Kpajiba
KaJeHapcKa roJiiHa);

-y pybpuxy 4. ynucyje ce kiacupukalnoHa o3Haka (ako je ycTpojena)

-y pyOpuky 5. ynucyje ce caapkaj, BpcTa apxuBcke rpahe wiin 10KyMeHTapHOr
mMarepujana;

-y pybpuky 6. ymucyje ce KoJuuWHa, Opoj apXMBCKUX jeauHHua (HIp.
perucTparopa u Jip.);

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj ¥ AaTyM 3alMCHHKA (MPUIMKOM YHMINTaBawba
Oe3BpeqHOr MaTepujaia WU IPUIMKOM Mpejiaje HaJIe)KHOM apXUBY);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok uyBama JOKYMEHTapHOI Marepujaia U3 Baxehe
Jlucre kareropuja;

-y pybpuky 9. ynucyje ce npumeaba (HIp. cMeLITa] JOKYMEHTapHOTr
marepujana).

Ynan 20.



Ilpenic apxuBcke Kmure , GoToKONMja obpaciia apxXUBCKE KHHIe WM U3BOJ U3
padyHapa, 3a JNOKYMCHTapHM MaTepHjal HacTao y MpPeTXOAHO] TOAMHM, JOCTABbA CE
HaJIeXKHOM MCTOPHJCKOM apXMBy, 110 Kpaja anpuia mecena tekyhe roauue.

Ynan 21.

Y apXMBCKOM [IeNOy 4yBa Ce JIOKYMEHTapHM MaTepujal M apxuBcka rpaha, y
cpehenom u Ge3beiHoM cTamy, 10 YHHLITeHa pema JINCTH KaTeropuja J0KYMEHTapHOr
MaTepHjalia ca POKOBHMa UYyBaka, W 10 TPejaje HA/UIEKHOM apXUBY. APXHBCKH CIO
y KOjeM ce 4yBa apXuBcKa rpaha W JOKYMEHTapHU MaTtepHjan Mopa GHTH cHabjeBeH
AOBOJLHOM KOJNHYMHOM apXWBCKHX I10JIMLIA 33 CMEITaj OKYMEHTALH]E.

Wuetutyr  je  Kao creapanan, apxuscke rpalie  gyxkan ga  ocurypa
MHKPOKIIMMATCKE, XeMHJCKO OHoMolIKe M GU3MUKe YCIOBE 3a 3aLITUTY apXMBeke rpalje u
JOKYMCHTapHOT MaTepHjana O]l IITETHOT Ae0Bama TEeMIEpaType, Biare, CRETIOCTH,
3pauema, MpalldHe, MUKpoOpraHu3ama, HMHcekara, rinojapa W (usnukux omrehema.
Herno Mopa OUTH ONpeMJbeH CUCTEMOM MPOTHUBIOKAPHE 3aLITHTE.

ApXHBCKH Jieno mMopa OuTd ¢usnuku obesbehen paau Heosnamhenor ynacka
ApYTHX JIMIAa M HEKOHTPOJIMCAHOT Kopuiuhemwa J0KyMeHaTa. Y apXHBCKOM JIENOY Ce He
CME€ Hala3sMTH HHKaKaB JpYrd MaTepujajl, OCHM apXMBcke rpalje M JOKyMeHTapHOT
MaTepHjana. APXUBCKOM IpahoM M JIOKyMEHTAPHHM MarepHjaioM y apXMBCKOM JENoy
pyKyje, CTPYYHO je OJp>aBa M BpLIW FheHy HEMocpelaHy 3aliTHTYy, orjamheHo nuie
MHcTuTyTa WK 33 TO NOCeOHO aHraKOBaHO CTPYYHO JIHILE.

VIl OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE N YHUILITABAKE BE3BPEJHOI
AOKYMEHTAPHOT MATEPHUJAJIA

Ynan 22,

Opnalupatbe apxuBcke rpahe M yHMINTaBame GE3BPENHOT JOKYMEHTaPHOT
MaTepHjaia BpuM ce Ha ocHOBY Jlucre Kareropija apxuscke rpahe M IOKYMEHTapHOT
MarepHjana ca poKOBMMA YyBaba.

JIucTa je cactaBHM aeo oror [IpaBunHuka.

Unau 23.

JIncra kareropuja canpxu penHm Opoj, HasMB KaTeropuje JOKYMEHTapHOT
Mmarepujaia u poK uyBamba.

YKONMHKO €e TOKOM TrOJAMHE jaBe HOBe BPCTe JOKYMEHATa, BPLIM ce M3MeHa W
nonyHa noctojehe Jlucre.
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Ynan 24.

3a paj Ha Jluctu kareropuja apxucke rpalje ¥ JOKyMeHTapHOI Marepujana ca
pokoBuMa dyBama ojpelhyjy ce opnamheno nuue MHCTHTYTa M 3anocieHH KOju Hajbobe
no3Hajy paj MHCTUTYTa U HeroBy JIeJaTHOCT Y LEJIMHH U KOjU Cy CTPYYHO CHOCOOHH Ja
olileHe 3Hayaj JokyMmeHrauuje. Jlucry ycBaja AMpeKTopka, IOTOM ce ycBojeHa Jlucrta
J0CTaB/ba HAIJICKHOM apxXHBY y JIBa OpHTHHANHA nmpuMepka. Jlucta ce npumemyje no
n06HjeHOj CarnacHOCTH OJL CTPaHe apXHBa.

Ynau 25.

3a TpajHO uyBame ojpelyjy ce KaTeropuje Marepujaia Koje caapyke MoJaTKe Of
3Hauaja 3a pan MHCTUTYyTa M 3amocieHuX y HBEMy, Ka0 W NOJaTKe KOjM OJpakaBajy
cywtuHy paaa HMueruryra. Apxuscka rpaba uyBa ce TpajHo y oOJMKY y KojeM je
H3BOPHO HacTana.

Ynan 26.

3a JIOKYMEHTapHH MaTepHjall KOjM HHje OLEHeH Kao apxMBcka rpaha, poKoBH
yyBama ce oapelyjy 3aBucHo oj norpeba MHcturyTa 3a kopuimherse y NpakTHYHe CBpXe,
Kao U y CKJIazy ca MoceOHHM 3aKOHCKMM mponucuma. M3BopHH 00JMK NOKyMEHTapHOT
MaTepujasa, Koju HUje eNEeKTPOHCKU M 33 KOjU HUje NPONUCAH TPajaH POK 4yBama MOKE
Ce YHMIITHTH W IIpe MCTeKa MPONMCaHor NepuojJia YyBamba TeK HaKOH JUTMTannu3aLuje U
YKOJIMKO ce YyBa Y OKBHPY YcIyre KBaniHKOBaHOT €JEeKTPOHCKOT UyBama JOKyMEHTa.

Ynan 27.

3a noctynak opabupama apxuBcke rpahe W yHULUTaBame Oe3BpegHOr
JTOKYMEHTapHOT MaTtepujajla KOME je pOoK 4yBalba MCTEeKao, OATYKY AOHOCH AMPEKTOp
HMuctutyTa.

Opabupame apxuBcke rpahe M yHHUIUTaBame O€3BpelHOI JOKYMEHTapHOT
marepujana obaBba ce Ha ocHOBY JlucTe KaTeropuja apXxuscke rpahe U J1OKyMeHTapHOT
MarepHjajia ca pOKOBHUMA UyBama.

Opnabupame apxuBcke rpahe u yHMINTaBawe Oe3BpeJIHOT JOKYMEHTApHOI marepujana
0o0aB/ba C€ HCK/bYYMBO K3 cpeheHor ¥y apXMBCKO] KIbM3M €BMICHTHPAHOT
JOKYMEHTApHOT MaTepHjana. YHUIITaBawme Oe3BpelHOr J0KYMEHTapHOr MaTepHjaia
00aBJba ce CBake roJIMHe 3a JIOKYMEHTapHU MaTepHjall Yiju Cy POKOBH 4yBatha HCTEKIIH.

Ynaun 28.
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3a nmocnoee Ha opnabupamy apxuBcke rpaje W u3paay momnuca Oe3BpegHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepujalia KOME Cy POKOBH UyBama MCTeKIH (opMupa ce o 3 unana.
Oanyky o gopMuparmy KOMUCHje JOHOCH AWpeKTopKa MHcTuTyTA.

Ynau 29.

ITonuc Oe3BpenHOr AOKYMEHTapHOI Marepdjalla cacraB/ba Cé W J0CTaB/ba
HaJ|JIeXXHOM HCTOPHjCKOM apXMBY Y J1Ba IPUMEpKa W CaJIpIKH:

- HasuB crBapaoua (MucrutyT 3a dunozodujy u ApywmTBeHY TEOpH]y,
VuusepsureT y beorpany) y uujem je pajy mMarepujai Hactao, AaTyM H MECTO
cacTaBJbama MoOMUCa;

- NONMC KaTeropuja 6e3BpeIHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujala ca peaHuM bpojem
nonuca, peaHuMm OpojeM apXMBCKe KHMI€, TFOJMHOM HAcTaHka, OpojHO
M3PAKEHOM KOJNMYMHOM Yy dacuukiaMa, KyTHjaMa, perucrparopuMa,
KibMrama, UT/. M ca Ha3HaKOM poKa 4yBamba;

- YKyNHa KOJHYMHA JOKYMEHTApHOT MaTepHjana NpeanoskeHor 3a YHULLITEE,

- TOTIHCE 4JIaHOBAa KOMHCHje KOja je NpeiokKuIa HaBeJeHH JA0KYMEHTAPHH
MaTepujall 3a YHUIITEHE.

Ynan 30.

Hakon nobujeHe carfacHOCTH HAaJUIEKHOr apXuBa, MPUCTYIA CE YHUINTABARY
JIOKYMEHTApHOI' MaTepujana, Ipy YeMy je cTeapalall jAyXaH Jia npejay3Me HeonXoIHe
Mepe 3allTHTE Nojaraka Koju OM MOriM MOBpeJWTH Npapa M NMPaBHW MHTEpEC JIHIA Ha
KOJH €€ JOKYMEHTapHH MaTepHjai OJHOCH,

VIII TIPEJAJA APXHUBCKE T'PABE HAIJEXHOM APXUBY
Ynau 31.

Apxuscka rpaba ce o Tpowmky MHcTHTyTa mpenaje Ha[ICKHOM HCTOPHjCKOM
apx#uBY, HAaKOH TPWJECET I'OJAMHA O] HEroBOI HACTAHKA, WM TO TPECTaHKY HEroBor

pana.

Y carnmacHOCTM ca HaAJEKHMM apXWMBOM, POK W3 craBa 1. OBOr ujaHa y
M3Y3ETHUM CJIy4ajeBMMa Ce MOJKE CKPATHTH WIIM TIPOLYKHTH.

Ynan 32.

HucTuTyT Kao creapanal apxuBcke rpalje my»xan je ma apxuecky rpally npena y
opuruHany, cpeheHy, o3HaueHy, mnomucaHy, HeowTehieHy WIM ca caHUpaHuM
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omrehermuMa, TEXHUUYKH ornpembeHy. O mpuMonpeaaju apxupcke rpahe cauuimapa ce
3aNyCcCHUK 4YHju je cactaBHHM neo [lommuc apxupcke rpalje xoja ce npeziaje HaaJeKHOM
JlpxkaBHOM apxuBy CpOuje (HaalexHHU apXHB).

IX IIPEJA3HE H 3ABPHIHE OIPEJBE
Yan 33.

Wuctutyt je obaeeszaH na obasewraBa Jlp:kapHu apxuB CpOuje (HaallesxHH
apx¥B) O CBUM CTAaTyCHMM IpoMeéHaMa y TMOrjeqy I[pOMEHE Ha3MBa, JENaTHOCTH,
crmajama, YKMJama, NMpoMeHe ajapece, (pU3MUKOr Npecesberba, ajanTalija NpocTopHja,
Kao M CBMM IIpOMEHama Koje Cy OJ 3Hauyaja 3a apXMBCKY rpaby, nomyT aururanusaumje,
mMuKkpodUIMOBara U cil., HajkacHuje y poky oz 30 naHa o1 naHa HBHXOBOT HacTaHKA.

Ynan 34.

HMHetuTyT M CBM 3amociieHd Cy JAYXKHHM Ja ca W3Y3€THOM MaXHkOM 4yBajy U
0JpiKaBajy apXMBCKy rpal)y W JOKyMEHTapHH Martepujal y cKiagy ca 3aKkoHOM O
apXWBCKOj TpahM M apXMBCKO] AENaTHOCTH, OBMUM [IpaBMIHUKOM M CTPYYHHM
ynyTcTBUMa HajuiexHor Mctopujckor apxuBa.

Yman 35.

Osgaj TlpaBulHMK CTyNa Ha CHary y poKy OJ ocaM JaHa o] JaHa o0jaB/buBamba Ha
ornacHoj Tabau MucTuTyTa M npuMers-uBahie ce of1 JaHa CTyNama Ha cHary.

Jupexropka

TCV&:EM 9?\\49*\(\ QFWE/“
Jp Tazena Hyn‘&% ,Itpam]xo




